OFERTA LLOC DE TREBALL / Febrer 2019
SUPORT ADMINISTRATIU | GESTIO DE CASOS
SERVEI DE SALUT LABORAL, SPM-PARC DE SALUT MAR/IMI SL

S’ofereix

* Incorporaci6 al Servei de Salut Laboral del Parc de Salut Mar/IMI S.L. (Servei de Prevencié
Mancomunat) que cobreix una poblacié laboral d’uns 3.500 professionals.

* Incorporacié immediata.

» Contracte eventual d’un any de durada, amb jornada de 35 hores/setmanals, per cobrir
torn de mati i tarda. Posteriorment, possibilitat d’incorporacié amb contracte indefinit.

Funcions

1) Suport a les tasques administratives propies d’un servei de Salut Laboral d’una institucid
sanitaria. Inclou registres de dades, trucades telefoniques, coordinacié de reunions,
registre de formacié, etc.

2) Gestid de casos de treballadors/es amb problemes de salut, habitualment en IT, que
precisen d’un suport des del servei de Salut Laboral i/o intervencid, consistent en el
contacte, habitualment telefonic, amb els treballadors/es inclosos en el programa i amb els
diferents agents que poden intervenir en el procés, i el seguiment dels casos.

Requisits

e Esrequereix com a minim una formacié professional (FP 1l) en administracié i gestid
* Esvalorara:

- Bon nivell de catala i castella, i anglés de nivell basic

- Coneixements d’ofimatica a nivell d’'usuari i paquets relacionats

- Maneig de bases de dades

- Experiéncia en salut laboral/prevencié de riscos laborals

Competéncies

e Bones habilitats d’empatia, comunicacio, coordinacid, negociacid, organitzacié i treball en
equip.

e Compromis amb la institucid i amb la feina.

e (Capacitat i voluntat d’aprenentatge.

Contacte

Les persones interessades hauran d’enviar el seu curriculum per correu electronic a:
salutlaboral@parcdesalutmar.cat

Termini: 03/03/2019



